
 
 
 
 
 

Handreichung 
für den 

Sonderpädagogischer 
Dienst 

 
 

des Qualitätszirkels SOPÄDIE 
im Staatlichen Schulamt Markdorf 

 

  



Liebe Mitarbeitende im Sonderpädagogischen Dienst, 

das Aushängeschild der Sonderpädagogik ist der Sonderpädagogische 

Dienst (SOPÄDIE). In der Regel ist dies der Erstkontakt mit Sonder–

pädagogik überhaupt. Mit welcher Freundlichkeit, Professionalität und 

Klarheit den Kolleg/innen der allgemeinen Schule, den Schüler/innen 

und Eltern entgegen gegangen wird, entscheidet mit über den weiteren 

Verlauf der Bildungsbiografie von Kindern und Jugendlichen. 

Die Rahmenkonzeption liefert die wesentlichen Grundlagen des 

SOPÄDIE. Dennoch unterscheiden sich Umsetzungen und Regelungen 

vor Ort voneinander. 

Für alle Aufgaben war es uns deshalb ein Anliegen die wichtigsten 

Themen, Formulare, Vorlagen in einer Handreichung für das Staatliche 

Schulamt Markdorf zusammen zu fassen. 

Die Handreichung soll Klarheit für die Aufgaben und Verfahrensfragen im 

SOPÄDIE in unserer Region geben.  

Gutes Gelingen wünscht 

 

der Qualitätszirkel SOPÄDIE  des Staatlichen Schulamtes Markdorf 

 

Autor*innen: Claudius Myhsok, Anja Neumaier, Günther Kaps,  

Steffen Rooschüz, Annette Uhl, Dr. Christian Urff,  

Kristina Werges, Ulrich Zumhasch 

  



Inhaltsverzeichnis 

Modul 1: Basics   

  Grundlagen und Grundsätzliche Vorgehensweisen 

   

Modul 2: Erste Schritte  

  Roter Faden 
  Ablaufschemata bzgl. Verfahren und Formulare 
 

Modul 3: Inhaltliche Fragen      

ABC für Laien   

Checklisten der Förderschwerpunkte  
(für eine Ersteinschätzung) 
   

Modul 4: Vorlagen und Beispiele      

  Pädagogische Berichte  

Einverständniserklärung 

 Schweigepflichtsentbindung 

Link zu wesentlichen Dokumenten des SSA MAK:  

Anträge, Gutachtenvorlage, Termine 


