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Allgemein 

 

Referat 22 (KM) stellt einen Web-Dienst zur Verfügung, der als 'File Transfer Kultusverwaltung 

BW' (FIT) bezeichnet wird. Mit diesem Service können große Dateien (bis zu 3 GB) über einen 

Transferserver 'verschickt' werden. Der Empfänger bekommt eine E-Mail (mit Ihrer Absende-

radresse) und einem Link zum Download der Datei. Für die Behandlung der Datei gibt es viel-

fältige Optionen, die - wenn gewünscht - durch Sie selbst eingestellt werden können, z. B. 

Vorhaltedauer auf dem Server, Anzahl der Downloads, Downloadbenachrichtigung, Pass-

wortschutz, Passwortübermittlung mit dem Downloadlink oder in getrennter Mail. 

 

Dateien können sowohl innerhalb der Landesverwaltung als auch für Externe (z.B. andere 

Dienststellen der Landesverwaltung, Universitäten, Firmen, Druckereien) zur Verfügung gestellt 

werden. Umgekehrt können Ihnen Externe auf diese Weise ebenfalls größere Dateien bereit-

stellen ohne dass Ihr Postfach 'überläuft'. 

 

Diese Plattform ist auch geeignet, wenn Sie Externen Dokumente mit kritischem Inhalt zu-

kommen lassen möchten. Da diese Plattform geschützt ist, müssen Sie Dokumente nicht ver-

schlüsseln. 

 

 

Bitte beachten Sie: 

Der Dienst ist keine Dateiaustauschplattform wie z.B. Dropbox (Die Nutzung ist in der Kultus-

verwaltung sowieso generell verboten!). Die Dateien werden auf dem Server nur für eine be-

grenzte Zeit vorgehalten. Wie lange dies ist, können Sie selbst festlegen. 

 

 

Erstmalige Registrierung 

 

Bevor Sie diesen Dienst nutzen können, müssen Sie sich einmalig mit Ihrer dienstlichen E-Mail-

Adresse und einem selbst zu vergebenden Passwort registrieren. 

 

Rufen Sie den Link auf: 

 

https://fit.kultus-bw.de  

 

 

Achtung! Achten Sie unbedingt darauf, dass Sie https eingeben. 
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File Transfer in der Kultusverwaltung (FIT) 

Klicken Sie auf Anmelden. 

 

 
 

Sie erhalten die folgende Maske. Klicken Sie hier den Text Ein Konto erstellen an. 
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File Transfer in der Kultusverwaltung (FIT) 

Geben Sie Ihre dienstliche E-Mail-Adresse und ein beliebiges Kennwort ein und klicken Sie 

anschließend auf Konto erstellen. 

 

 
 

Ihre Eingabe wird mit der folgenden Meldung bestätigt. 

 

 
 

Ihr Benutzerkonto wird im Anschluss durch einen Administrator aktiviert. 

 

 
 

Sie können sich jetzt Anmelden, um den Dienst zu nutzen. 

 

  



- 4 - 

 

 

File Transfer in der Kultusverwaltung (FIT) 

 

Anmelden 

 

Wenn Sie bereits registriert sind, können Sie sich direkt anmelden. Klicken Sie hierzu in der ers-

ten Maske auf Anmelden. 

 

 
 

 

Dateien hochladen 

 

Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail und Ihrem Kennwort an.  
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File Transfer in der Kultusverwaltung (FIT) 

Sie haben die folgenden Möglichkeiten: 

 

 
 

 Klicken Sie auf Durchsuchen und wählen Sie die gewünschte Datei im Windows-Explorer 

aus. 

 

 Geben Sie die E-Mail-Adresse eines oder mehreren Adressaten ein. 

 

 Geben Sie den Betreff der E-Mail ein. 

 

 Mit dem Klicken auf Mehr>> öffnen Sie die Optionen, die beim Bereitstellen der Datei 

gelten. 

 

 Sie haben vier Möglichkeiten zur Auswahl, wie lange die Datei zum Abruf bereitstehen 

soll. 

 
 

 Hier können Sie festlegen, wie oft die Datei heruntergeladen werden darf. Bei kritischen 

Dokumenten könnten Sie hier zum Beispiel die Zahl 1 eintragen. 

 

 Wenn Sie wissen möchten, ob die Datei 'abgeholt' wurde, erhalten Sie eine Mail. 
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File Transfer in der Kultusverwaltung (FIT) 

 Sie können die bereitgestellt Datei mit einem Kennwort schützen, das Sie dem Empfän-

ger in einer separaten Mail oder per Telefon mitteilen. 

 
 

 Mit dem Drücken des Buttons Jetzt hochladen wird der Mailversand gestartet.  

 

 

Einstellungen 

 

Um Ihre Einstellungen zu ändern, klicken Sie im Startfenster auf Anmelden (bzw. wenn Sie be-

reits angemeldet sind auf Ihren Namen) und dann auf Einstellungen.  

 

 
 

 

 
 

In der Maske können Sie Ihr Kennwort ändern.  

 

Sofern Sie eine Signatur in der E-Mailbenachrichtigung an den Empfänger übertragen wollen, 

muss diese im Feld Signatur hinterlegt sein und das Kontrollkästchen Signatur verwenden an-

gehakt sein. 
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File Transfer in der Kultusverwaltung (FIT) 

Externe 'einladen' 

 

Sie können Externen (Beschäftigten anderer Dienststellen im Land oder Firmen usw.) die Mög-

lichkeit einräumen, Ihnen große oder schützenswerte Dateien bereitzustellen.  

 

Gehen Sie zunächst wie unter Einstellungen beschrieben vor und wählen Sie die Variante 

Laden Sie andere ein, Ihnen Dateien zu senden. 

 

Stören Sie sich bitte nicht an dem Text im Dialogfenster, dieser wird noch angepasst.  

 

 
 

Sie können den Link, der im Feld angezeigt wird, kopieren und an einen externen Partner 

schicken. Am besten ist es, Sie fügen noch die kurze Anleitung für den Empfänger bei, damit 

dieser weiß, was zu tun ist. 

 

Das Dokument mit den Erläuterungen finden Sie hier:  

File Transfer in der Kultusverwaltung -Externe - 
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